
л, к я п р м и яИ Е У Р А З
SSilTTblK
Я Р  УНИВЕРСИТЕТ!

РГП ПХВ «Евразийский национальный университет им. Л.Н. Гумилева»

ИНТЕГРИРОВАННАЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА

П Р А В И Л А

УТВЕРЖДАЮ
Ректс
Р1Щ^ШЙ Эз&йазийский

^иверситет 
Ь>

,1КОВ

г.

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ 
ДИССЕРТАЦИИ/ПРОЕКТА

ПР ЕНУ / / - / £

Копия №

Астана

2017



Евразийский национальный 
университет имени Л.Н. Гумилева Правила оформления магистерской 

диссертации/проекта

Издание: первое

ПРЕНУ / f ' / f Стр. 2 из 16

Предисловие

1- РАЗРАБОТАН И ВНЕСЕН: Отделом организации итоговой аттестации
послевузовского образования.

2. РАЗРАБОТЧИКИ:
Лисняк С.М. -  начальник отдела организации итоговой аттестации послевузовского 

образования
Бэлкен Т.К̂ . -  главный специалист отдела организации итоговой аттестации 

послевузовского образования

3. УТВЕРЖДЕН И ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ: от f f  / /  2017 г.

4. ВВЕДЕН: впервые.

5. Периодичность ПЕРЕСМОТРА документа -  при необходимости.



jksr
Евразийский национальный 

университет имени Л.Н. Гумилева Правила оформления магистерской 
диссертации/проекта

Издание: первое

ПРЕНУ 7- Стр. 3 из 16

1 Область применения

1.1 Настоящие Правила оформления магистерской диссертации/проекта 
(далее -  Правила) устанавливают общие требования к структуре, оформлению 
магистерских диссертаций/проектов по всем программам подготовки. Правила 
предназначены для обучающихся магистрантов, научных руководителей 
магистрантов, заведующих кафедрами, сотрудников Отдела организации 
итоговой аттесации послевузовского образования Евразийского национального 
университета им. JI.H. Гумилева (далее -  Университет).

2 Нормативные ссылки

2.1 В настоящих Правилах использованы ссылки на следующие 
нормативные документы:

Закон Республики Казахстан «Об образовании».
Государственный общеобязательный стандарт послевузовского 

образования. Магистратура. Основные положения.
Типовые правила проведения текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в высших учебных 
заведениях.

И ЕНУ 20-17 Процедура проверки выпускных работ обучающихся 
(бакалавриат, магистратура) на предмет плагиата.

3 Требования к структуре магистерской диссертации/проекта

3.1 Структурными элементами магистерской диссертации/проекта 
являются:

-  обложка (не нумеруется, Приложение А);
-  титульный лист;
-  содержание;
-  нормативные ссылки;
-  определения, обозначения и сокращения;
-  введение;
-  основная часть;
-  выводы или заключение;
-  список использованных источников;
-  приложения.
3 /*\ гр *-» _ *_* и.2 1итульныи лист является первой страницей магистерской 

диссертации/проекта и служит источником информации, необходимой для 
обработки и поиска документа. Титульный лист включается в общую 
нумерацию страниц диссертации/проекта. Номер страницы на титульном листе 
не ставится. Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением Б.
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3.3 Содержание магистерской диссертации/проекта включает введение, 
порядковые номера и наименования всех разделов, подразделов, пунктов (если 
они имеют наименования), заключение, список использованных источников и 
приложения с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы 
диссертации. Содержание магистерской диссертации/проекта оформляется в 
соответствии с утвержденными на Совете факультета методическими 
указаниями по написанию магистерской диссертации/проекта.

3.4 Структурный элемент «Нормативные ссылки» содержит перечень 
стандартов, на которые в тексте диссертации/проекта даны ссылки. Перечень 
ссылочных стандартов начинают со слов: «В настоящей магистерской 
диссертации/настоящем проекте использованы ссылки на следующие 
стандарты». В перечень включают обозначения стандартов и их наименования 
в порядке возрастания регистрационных номеров обозначений.

3.5 Структурный элемент «Определения» содержит определения, 
необходимые для уточнения или установления терминов в магистерской 
диссертации/проекте. Перечень определений начинают со слов: «В настоящей 
магистерской диссертации/настоящем проекте применяются следующие 
термины с соответствующими определениями».

3.6 Структурный элемент «Обозначения и сокращения» содержит 
перечень обозначений и сокращений, используемых в магистерской 
диссертации/проекте. Запись обозначений и сокращений проводят в порядке 
приведения их в тексте диссертации/проекта с необходимой расшифровкой и 
пояснениями. Определения, обозначения и сокращения допускается приводить 
в одном структурном элементе «Определения, обозначения и сокращения».

3.7 Во введении должны быть показаны:
-  актуальность и новизна темы;
-  цели и задачи исследования, научная и практическая значимость;
-  связь данной работы с другими научно-исследовательскими 

программами, их место в выполнении научно-исследовательской работы в 
целом.

3.8 В основной части диссертации/проекта приводят данные, отражающие 
сущность, методику и основные результаты выполненной работы. Она должна 
содержать:

-  выбор направления исследования и его обоснование, методы решения 
задач и их сравнительную оценку, описание выбранной общей методики 
проведения работы;

-  процесс теоретических и (или) экспериментальных (проектных) 
исследований, включая определение характера и содержания теоретических 
исследований, методы исследований, методы расчета, обоснование 
необходимости проведения экспериментальных (проектных) работ, принципы 
действия разработанных объектов, их характеристики;
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-  обобщение и оценку результатов исследований и предложения по 
дальнейшим направлениям работы, оценку достоверности полученных 
результатов и их сравнение с аналогичными результатами отечественных и 
зарубежных работ;

-  краткие выводы по каждой главе, разделу.
3.9 Заключение должно содержать:
-  выводы по результатам исследования;
-  оценку полноты решений поставленных задач;
-  разработку рекомендаций и исходных данных по конкретному 

использованию результатов;
-  оценку технико-экономического уровня выполненной работы в 

сравнении с лучшими достижениями в данной области.
3.11 Список использованных источников должен содержать сведения об 

источниках, использованных при написании магистерской 
диссертации/проекта. Список оформляется в соответствии с Приложением В.

3.12 В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с 
выполнением магистерской работы, которые по каким-либо причинам не могут 
быть включены в основную часть.

4 Аннотация

4.1 Аннотация оформляется на отдельном листе, текст должен не 
превышать 1 страницы формата А4.

4.2 Аннотация располагаются в порядке, определенном Законом 
Республики Казахстан «О языках в Республике Казахстан»: на казахском, 
русском и английском языках.

5 Правила оформления магистерской диссертации/проекта

5.1 Общие требования

5.1.1 Изложение текста магистерской диссертации/проекта выполняют в 
соответствии с требованиями настоящих Правил и методических указаний, 
подготовленных на кафедрах и утвержденных на Советах факультетов. 
Страницы текста магистерской диссертации/проекта и включенные в нее 
иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А 4.

5.1.2 Магистерская диссертация/проект должны быть оформлены на 
одной стороне листа формата А4, применяя следующий шаблон: шрифт -  Times 
New Roman либо Times New Roman KZ, кегль 14, начертание -  обычный, 
выравнивание -  по ширине, отступ -  1,25 см., интервал -  одинарный; размеры 
полей: левое -  30 мм, правое -  10 мм, верхнее -  20 мм, нижнее -  20 мм.
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5.1.3 Объем магистерской диссертации/проекта должен составлять не 
менее 60 страниц для гуманитарных специальностей, 50 страниц для 
естественных и технических специальностей без приложений.

5.1.4 Разрешается использовать компьютерные возможности 
акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, 
применяя шрифты разной гарнитуры.

5.1.5 Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, названия 
изделий и другие имена собственные в диссертации/проекте приводят на языке 
оригинала.

5.1.6 Допускается транслитерировать имена собственные и приводить 
названия организации в переводе на язык диссертации/проекта с добавлением 
(при первом упоминании) оригинального названия.

5.2 Построение магистерской диссертации
5.2.1 Наименования структурных элементов магистерской диссертации: 

«СОДЕРЖАНИЕ», «НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ», «ОПРЕДЕЛЕНИЯ», 
«ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 
«СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», служат заголовками 
структурных элементов диссертации.

5.2.2 Заголовки структурных элементов следует печатать прописными 
(заглавными) буквами с абзацного отступа без точки.

5.2.3 Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с 
абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если 
заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в 
заголовках не допускаются.

5.2.4 При печатании магистерской диссертации/проекта заголовки 
подразделов следует выделят, используя полужирное начертание.

5.2.5 Между текстом и заголовками структурных элементов, разделов, 
подразделов и пунктов оставляется одна «пустая строка».

5.3 Нумерация страниц магистерской диссертации/проекта
5.3.1 Страницы магистерской диссертации/проекта следует нумеровать 

арабскими цифрами (кегль 12), соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту 
диссертации. Номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки.

5.3.2 Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер 
страницы на титульном листе не ставится.

5.3.3 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, 
включаются в общую нумерацию страниц диссертации.

5.3.4 Иллюстрации, таблицы на листе формата АЗ учитываются как одна 
страница.
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5.4 Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов
магистерской диссертации/проекта

5.4.1 Разделы магистерской диссертации/проекта должны иметь 
порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими 
цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны 
иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из 
номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела 
точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или 
нескольких пунктов.

5.4.2 Если документ не имеет подраздела, то нумерация пунктов в нем 
должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из 
номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка 
не ставится. Если документ имеет подразделы, то нумерация пунктов должна 
быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров 
раздела, подраздела и пункта, разделенных точками.

5.4.3 Если текст подразделяется только на пункты, то они нумеруются 
порядковыми номерами в пределах всей магистерской работы.

5.4.4 Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, 
которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, 
например: 4.2.1.1, 4.2.1.2 и т.д.

5.4.5 Каждый структурный элемент магистерской диссертации/проекта 
следует начинать с нового листа (страницы).

5.5 Иллюстрации
5.5.1 Иллюстрации (чертежи, карты, графики, схемы, диаграммы, 

фотоснимки) следует располагать в магистерской диссертации/ проекте 
непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на 
следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в 
том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в 
диссертации.

5.5.2 Иллюстрация обозначается словом «Рис. 1». Слово «Рис.» и его 
наименование располагают посередине строки без абзацного отступа (кегль 12). 
Нумерация иллюстраций сквозная (арабскими цифрами) в пределах 
магистерской диссертации/проекта. В тексте обязательны ссылки на каждую 
иллюстрацию. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии 
с рисунком 2».

5.6 Таблицы
5.6.1 Цифровой материал, как правило, оформляется в виде таблиц. 

Пример оформления таблицы приведен на Рисунке 1.
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5.6.2 При переносе таблицы после заголовка графы необходимо добавить 
строку с указанием номера графы. На продолжение таблицы название графы не 
переносится, но указывается номер графы.

5.6.3 На все таблицы должны быть ссылки в диссертации. При ссылке 
следует писать «таблица» с указанием ее номера.

5.6.4 Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на 
другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) 
слово "Таблица" (кегль 12) и номер ее указывают один раз справа над первой 
частью таблицы, над другими частями пишут слово "Продолжение" и 
указывают номер таблицы, например: "Продолжение таблицы 1". При переносе 
таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой 
частью.

Таблица 1

Структура затрат на производство промышленной продукции

Экономические элементы  затрат Легкая
промы ш ленность

Сырье и основны е материалы 85,5
Вспомогательны е материалы 2,6
Топливо 0,3
Энергия 0,6
Амортизация 1,6
Заработная плата и отчисления на социальное  
страхование

8,6

Прочие затраты, не распределенны е по элементам 0,8
Всего 100

Рис. 1 -  Пример оформления таблицы

5.6.5 Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать 
арабскими цифрами сквозной нумерацией.

5.6.6 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы 
(кегль 12) в единственном числе, а подзаголовки граф -  со строчной буквы, 
если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, 
если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков 
таблиц точки не ставят.

5.7 Формулы и уравнения
5.7.1 Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную 

строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должна быть оставлена 
одна пустая строка. Если формула или уравнение не умещается в одну строку,
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то ее или его продолжают на следующей строке, перенося после знака 
равенства «=» или после знаков плюс «+», минус «—», умножения «х», причем 
знак в начале следующей строки повторяется.

5.7.2 Формулы в магистерской работе следует нумеровать в пределах 
всей диссертации/проекта арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем 
правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пределах 
раздела диссертации/проекта. В этом случае номер формулы состоит из номера 
раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой.

Пример:
ъ
J  / (x)dx = F(b) -  F(a) (1.1)
а

5.7.3 Формулы должны быть набраны в редакторе формул, используя 
следующие размеры:

Обычный: 14 кегль
Крупный индекс: 9 кегль
Мелкий индекс: 7 кегль
Крупный символ: 30 кегль
Мелкий символ: 14 кегль

5.8 Список использованных источников
5.8.1 При написании диссертации/проекта необходимо указывать ссылки 

на источник.
5.8.2 Сведения об источниках следует располагать в порядке появления 

ссылок на источники в тексте диссертации, нумеровать арабскими цифрами и 
печатать без абзацного отступа.

5.8.3 Ссылки на использованные источники следует приводить в 
квадратных скобках [5, с.7]. При неоднократной ссылке на один и тот же 
источник, в квадратных скобках кроме порядкового номера источника 
проставляется соответствующая страница. При использовании информации из 
СМИ в квадратных скобках указывается только номер источника.

5.8.4 При ссылках на стандарты и технические условия указывают только 
их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при 
условии полного описания стандарта в списке использованных источников.

5.9 Приложение
5.9.1 Приложение оформляется как продолжение данной магистерской 

диссертации/проекта на последующих ее листах.
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5.9.2 В тексте диссертации/проекта на все приложения должны быть даны 
ссылки. Приложение располагается в порядке ссылок на них в тексте 
диссертации.

5.9.3 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 
слова «Приложение» в правом верхнем углу страницы.

5.9.4 Приложение должно иметь заголовок, который записывают 
симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

5.9.5 Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 
начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова 
«Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

5.9.6 Приложения должны иметь общую с остальной частью документа 
сквозную нумерацию страниц.
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Приложение А

Пример оформления обложки 

Министерство образования и науки Республики Казахстан 

Евразийский национальный университет им. JI.H. Гумилева

Ахметов Айдар Абаевич

РОЛЬ ВТО В РАЗВИТИИ МЕЖДУНАРОДНОЙ ТОРГОВЛИ

Магистерская диссертация/проект на соискание 
степени магистра 

по специальности 6М050600-«Экономика» 
(научно-педагогическое направление)

Астана, 2017г.
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Приложение Б

Пример оформления титульного листа магистерской диссертации/проекта 

Министерство образования и науки Республики Казахстан 

Евразийский национальный университет им. JI.H. Гумилева

Допущен (а) к защите:
Декан______________

(наименование факультета)

ФИО
(подпись)

« » 20 г.

Магистерская диссертация/проект

РОЛЬ ВТО В РАЗВИТИИ МЕЖДУНАРОДНОЙ ТОРГОВЛИ

специальность: 6М050600 «Экономика» 
(научно-педагогическое направление/профильное направление)

Магистрант ___________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Научный руководитель,
доктор экономических наук ___________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Зав. кафедрой ___________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Астана, 20__г.
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Приложение В

Пример оформления списка использованных источников

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ источников
1 Конституция Республики Казахстан. -  Алматы: НОРМА-К, 2007. -  40 с.
2 Республика Казахстан. Законы. О частном предпринимательстве // 

Ведомости Парламента Республики Казахстан. -  2006. -  №3. -  С. 199-235.
3 Республика Казахстан. Правительство. Об утверждении Правил 

транзита продукции, подлежащей экспортному контролю: постановление 
Правительства Республики Казахстан //Собрание актов Президента Республики 
Казахстан и Правительства Республики Казахстан. -  2006. -  №26. -  С. 110.

4 Сембеков А.К. Устойчивое развитие страхового рынка в Республике 
Казахстан: теория, методология и приоритеты: Автореферат диссертации на 
соискание ученой степени доктора экономических наук. -  Караганда, 2006. -  46 
с.

5 Айнабек К.С. Теория рыночной экономики. -  Алматы: Жет1 жаргы, 
2004. -376 с.

6 Щегорцов В.А. Деньги, кредит, банки: учебник для вузов. -  М.: 
ЮНИТИ-ДАНА, 2005. -  383 с.

7 Есипов В.Е. Экономическая оценка инвестиций. -  СПб.: Вектор, 2006. -
288 с.

8 Лавров А.М. Переход к новой системе межбюджетных отношений // 
Финансы. -  2008. -  №9. -  С. 3-9.
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